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MESLEKI VE TEKNIK EGITiM HiZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

T.C.
_ ANTAKYA KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLLi EGiTiIM MUDURLUGU

HIiZMETIN
SIRA S i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 Bireysel Dilekgeler 1-Kisi Dilekgesi veya E-posta 151S GUNU
Mesleki ve Teknik Egitim 1-Kisi Bagvurusu ) o
2 Okullarinda 2-Ogrenim Belgesi 7 1S GUNU
Telafi Egitimi Agiimasi 3-Kaymakamlik Onayi
Mesleki ve Teknik Egitim
Okullarinda 1-Okul Teklifi ; S
3 isbirligi Protokolli Kapsaminda 2-Protokol 71$ GUNU
Meslek Kurslari Agilmasi 3-Mudurlik Onayi
4 Isletmelerin Stajer Ogrenci Talep 1-isletme Teklifi _ 515 GUNU
Islemleri ve Ise Baslamalari 2-Belirlenen Kontenjanin Il Milli Egitim Mudurligine génderilmesi
5 |Alan/Dal Talep islemleri ile lgili 1-Okul Talep Yazisi 515 GUNU
Bagvurular 2-Alan/Dal Islemlerinin II Milli Egitim Mudirligine Goénderilmesi
Sosyal Etkinlikler (Seminer,
6 |Calistay 1-Talep Yazisi 10 1S GUNU

Gezi, Yarisma)

2-Kaymakamlik Onayi

ilk Miiracaat Yeri
isim
Unvan

Adres
Telefon

Faks
E-Posta

iige Milli Egitim MGdUrligi ikinci Mirracaat Yeri
Mustafa KILINC isim
iice Milli Egitim Midari Unvan

Urgen Pasa, Ayse Fitnat Hanim Cd.  Adres
80-1, 31030 Antakya/HATAY

0 (326) 227 15 55 Telefon
0 (326) 227 68 68 Faks
antakya31@meb.gov.tr E-Posta

Antakya Kaymakamligi
Eflatun Can TORTOP
Kaymakam

Cumbhuriyet Mah Cumbhuriyet
Cad.Vakiflar Bélge Muduarltgua

Binasi Antakya / HATAY
0 (326) 290 41 42

0 (326) 290 41 28
antakya@icisleri.gov.tr
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T.C.

_ ANTAKYA KAYMAKAMLIGI
o _ ILGE MILLi EGITiM MUDURLUGUD
TEMEL EGITiM -ORTA OGRETIM -DIN EGITiMi HiIZMETLER| SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i " ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 |Bireysel Dilekgeler 1-Kisi Dilekgesi veya E-Posta 15 Is Giinii
- ) . . .| 1-Kisi Dilekgesi C
2 | Ogrenci Nakil ve Kayit Islemleri 2-Son dgrenim durum belgesi 5 Is Giinii
Sosyal Etkinlikler (Seminer, 1-Talep Yazst o
3 |Cabstay 2-Kaymakamlik Onay1 1015 Gind
Gezi, Yarisma) y y
Devamsiz Ogrenciler ile Ilgili Is | 1-Okul Yazisi C e
3 ve Islemler 2-Tutanak 71s Giind
Okullarda Saglik Taramasi
Izinleriyle Ilgili Basvurular i . . C
4 Dogrultusunda Saglik Taramas: 1- Talep Yazis1 veya Dilekgesi 5 Is Giinti
Izninin Verilmesi
5 | Ogrenci Disiplin Isleri 1-Okul Yazisi 7 Is Giinii

2-Disiplin Dosyasi

ilk Miiracaat Yeri
isim
Unvan

Adres
Telefon

Faks
E-Posta

iice Milli Egitim Midarlig
Mustafa KILINC
iice Milli Egitim Midari

Urgen Pagsa, Ayse Fitnat Hanim Cd.

80-1, 31030 Antakya/HATAY
0 (326) 227 15 55

0 (326) 227 68 68
antakya31@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim
Unvan

Adres
Telefon

Faks
E-Posta

Antakya Kaymakamligi
Eflatun Can TORTOP
Kaymakam

Cumbhuriyet Mah Cumhuriyet
Cad.Vakiflar Bélge MudurlGgu
Binasi Antakya / HATAY

0 (326) 290 41 42

0 (326) 290 41 28
antakya@icisleri.gov.ir
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T.C.
_ ANTAKYA KAYMAKAMLIGI
o ILCE MiLLi EGiTiM MOUDURLUGU
OZEL EGITIM VE REHBERLIK HiZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA , , , TAMAMLANMA
\O HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

1-Veli dilekgesi

2-Bireyin en az 4 ay sureyle 6rglin egitim kurumundan dogrudan
yararlanmasinin mimkun olmadigi ya da yararlanmasi halinde olumsuz
1 | Evde Egitim Hizmeti sonuglar doguracagini belirten saglik raporu 30iS GUNU
3-Rehberlik ve Arastirma Merkezi Mudurligu Raporu
4-iice Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karar Toplantisi

1-Veli dilekgesi veya Okul Mudarligindn resmi yazisi,

Oz(irlii Birey Tanilama, Yénlendirme | 2-Saglik Kurulu Raporu 30 iS GUNU
ve Yerlestirme 3- Rehberlik ve Arastirma Merkezi Mudurligi Raporu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine

basvurunuz.
ilk Miiracaat Yeri . llge Milli Egitim Mudirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Antakya Kaymakamlig
isim : Mustafa KILING isim . Eflatun Can TORTOP
Unvan : iige Milli Egitim Muduri Unvan : Kaymakam
Cumbhuriyet Mah
Cumbhuriyet
Adres : Adres : Cad.Vakiflar Bélge
Urgen Pasa, Ayse Fitnat Hanim Madurlgu Binasi
Cd. 80-1, 31030 Antakya/HATAY Antakya / HATAY
Telefon : 0(326)227 1555 Telefon : 0(326) 290 41 42
Faks : 0 (326) 227 68 68 Faks : 0 (326) 290 41 28

E-Posta : antakya31@meb.qgov.tr E-Posta : antakya@icisleri.gov.tr



mailto:antakya31@meb.gov.tr
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T.C.
_ ANTAKYA KAYMAKAMLIGI
__ ILGE MILLI EGiTiIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME HIZMETLERI SUBESI - HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA i ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
'}\(/Izglr;ﬁglitsjr:tljria\i(:r}gh%llﬁl;:?Iglvzzl)?cl:;)?jrﬁ 1- Yapilmasi planlanan egitim faaliyetinin amacini, yer, zaman ve desteklerini
1 | Kuruluslari, Dernek, Vakif Ve Ozel gosterir talep yazilan 30iS GUNU

2- Isbirligi protokolii yapilacak ise protokol imzalayacak gérevlinin

Kuruluglann/lgletmelerin Isbirliginde kurum/sektordeki yeti ve gorevini bildirir resmi yazi

Egitim Faaliyeti Yapma Talebi

Milli Egitim Bakanliginca ya da il bazinda

yapilan isbirligi protokolleri geregince 1- Yapilacak egitim faaliyetiyle ilgili bagvuru yazisi,

2 : 2- Egitimi verecek dgreticilerin bilgileri 30 iS GUNU
yapilacak seminer, panel, sempozyum, 3- Egiti w2
P . : gitim yer ve zamani g0sterir bilgiler
yarisma .... gibi egitim faaliyetleri
Vatandaslarin Halk Egitimi Merkezleri,
Mesleki Egitim Merkezleri ve Olgunlagsma 1- DILEKCE 30 iS
3 | Enstitilerinde katimis olduklari veya 1- Dilekce veva Bildi ~ GUNU
katilmay! diistindiikleri kurs ve sosyal ge veya Biig 2- BILGI EDINME 15
kiltirel egitim faaliyetleri ile ilgili bilgi iS GUNU
talepleri
Acik Ogretim Ortaokulu, Acik Ogretim ; -
4 kisesi ve Mesleki Acik Ogretim Lisesi'ne 1- Dilekge veya Bilgi 12_ g:tgﬁ(gglﬁl?vlcélﬂ
ayitli veya kayit yaptiracak vatandaslarin GUN
bilgi talepleri
Halk Egitimi Merkezleri, Mesleki Egitim 1- DILEKCE 30 iS
5 Merkezleri ve Olgunlasma Enstitlulerinde 1- Dilekce veya Bilgi ) GUNU
ogreticilik yapan veya 6gretici olarak 2- BILGI EDINME 15
goérev almak isteyenlerin bilgi talepleri iS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri : iige Milli Egitim Midrligi ikinci Miracaat Yeri :  Antakya Kaymakamlig
isim : Mustafa KILINC isim : Eflatun Can TORTOP
Unvan : iige Milli Egitim MUduri Unvan : Kaymakam




Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Urgen Pasa, Ayse Fitnat Hanim
Cd. 80-1, 31030 Antakya/HATAY
0 (326) 227 15 55

0 (326) 227 68 68
antakya31@meb.gov.ir

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Cumbhuriyet Mah
Cumbhuriyet
Cad.Vakiflar Bélge
MuadarlGga Binasi
Antakya / HATAY

0 (326) 290 41 42

0 (326) 290 41 28
antakya@icisleri.gov.tr



mailto:antakya31@meb.gov.tr
mailto:antakya@icisleri.gov.tr

T.C.
~ ANTAKYA KAYMAKAMLIGI
S ILGE MiLLi EGiTiIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLER| SUBESI -HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-Bagvuru formu
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme,
tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6-Kurum yonetmeligi, farkli bir ydnetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7-Yonetici ve tim personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair
2 = - taahhitname
1 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu 8-Kira sdzlesmesi veya tapu ornegi 31iS GUNU

Agma 9-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin Bayindirlik ve iskan

Miidurlikleri, Yetkili Yapi Denetim Kuruluslari veya Universitelerin ilgili
Boltimlerince Diizenlenen Teknik Rapor, il Saglik Midiirligi ve itfaiye Daire
Baskanhgi raporlar

10-Yapi kullanim izin belgesi

11-Egitim Mifettisleri raporu ( Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeliginin 5.
maddesinde belirtilen belgeler) 12 -Kira s6zlesmesi veya tapu érnegi ile
miracaat halinde iglemler il Milli Egitim Muddrliigince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudurliigiine génderilmesi.

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir sézlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira sdzlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tizik ya
da vakif senedi

2 | Ozel Okullarin Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karar 31iS GUNU
7-Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri 9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair
taahhitname ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midirliglince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine

goénderilmesi.




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu isim

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari
3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

Degisiklig 4-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markall isim kullanilacaksa marka 3iS GUNU

tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi ile miracaat halinde islemler Il Milli

Egitim Mudurligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midurligine

gonderilmesi.

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Tum personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi

3-Egitim Mufettigleri raporu 4-
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun | Ruhsatname érnegi 5-
Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle | Ortaklar kurulu karari 3iS GUNU
Kapatilmasi 6- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

7- Ogrenci kaydi yapilip yapilimadigina iliskin yazi ile ile miracaat halinde

islemler il Milli Egitim Mudurliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim

Madarligine génderilmesi.

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi

2-En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegdi (ash ya da noter tasdikli

ornegi)

3-4 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (Egitim Mufettisleri tarafindan istenilmektedir.)
Ozel Okul ve Ozel Egitim Kurum 5-Kurum bilgileri érnegi 315 GUNU
Nakli 6-Bayindirlik ve Iskan Midarltgu raporu

7-itfaiye Mudirltgi raporu

8-Saglik Maddurligu raporu

9-Adres tespiti yazisi

10-Egitim Mufettigleri raporu, evraklarin il Milli Egitim Mdurligine

génderilmesi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yuratme
Ozel Okullarin Kurucu Temsilcisi yetkisine sahip oldugunun belirlendidi ydénetim kurulu karari 3iS GUNU
Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani ile ile miracaat halinde iglemler

il Milli Egitim Midirligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim

Mudurligine génderilmesi

1-TC kimlik no

2-is sdzlesmesi
Ozel Okullarda Gérevli Aday oRd0 sicll beyan: o
Ogretmen/ Uzman Ogretici/Usta ghx rap 3iS GUNU

Ogreticilerin Gorevlendirilmesi

5-Diploma

6-Kaymakamlik gegici géreve baslama onayi

Milli Egitim Bakanh@ Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37,38,39
(RG:08.03.2008/26810)




Ozel Okul ve
Ozel,Ozel Egitim

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira s6zlesmesi,

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesmesi, tliziik ya da vakif
senedi,

8 ) , 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari 3iS GUNU
Okulu Devredilmesi o :
N 7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
Muracaati R YA : . .
8- Bir mudur t¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhttname ile
muracaat halinde ]
islemler Il Milli Egitim MadarlGgince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim
MadarlGgine génderilmesi.
. ) 1-Kurucu Temsi!_cisinin Dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel 2-Ruhsatname Ornegi
Ozel Egitim 3-Yonetim kurulu karari
Okulunun 4-TUm personele duyuru yazisi . o
9 | Kurucu/Kurucu 5-Mudur, dgretmen istifa dilekgeleri 3 1S GUNU
Temsilcisi Talebiyle 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi ile miracaat halinde iglemler
Ogretime Ara Il Milli Egitim _
Vermesi MadarlGgince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim MudurltGgine
gonderilmesi.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini goésteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani
Ozel, Ozel Egitim i_a”g;? edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu .
10 | Okulu Program 4Bl listesi 31iS GUNU
ilavesi -Eolum Ve arag-gereg listes e N . . -
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri ile miracaat halinde islemler Il Milli
Egitim
Mudarliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Madurligine
gbnderilmesi.
Ozel Okul ve Ozel, 1- KHruc_u temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim Okulu 2- Yonetim kurulu karan o . S
11 Do 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile miracaat halinde iglemler || 3 1S GUNU
Kurucu Temsilcisinin R A, 9 P
O Milli Egitim Mudurlugunce yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim
Degisikligi PRS-, .. . ;
Madarltgine gonderilmesi.
. ) 1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintil Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel, 2-Kurumun son yerlesimini gosteren doért adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Ozel Egitim Okulu yerlesim plani _ o
12 | Yerlesim Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani 3 1S GUNU

Kontenjan Degisikligi
Istegi

4-Ruhsatname Ornegi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Madurlugince _
yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Madarligune génderilmesi.




Ozel Okul ve Ozel,
Ozel Egitim
Okullarda Ogretime

1- Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekgesi
2- Midur/6gretmen teklifleri ile miracaat halinde iglemler Il Milli Egitim

13| Ara Verme Izninin Midarligince 313 GUNU
iptali ile ilgili yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midurligine génderilmesi.
islemler
1- TC Kimlik No
2- Is Sézlesmesi
Ozel Okul ve Ozel, 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
Ozel Egitim 4- Saglik raporu
Okullarinda 5- Diploma i N
14 Gdrevlendirilecek 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge 313 GUNU
idareci Tekliflerinin 7- iki yil gretmen /uzman &gretici olarak galistigini gésterir hizmet cetveli ya
Yapilmasi da belgeleri ile
miracaat halinde islemler il Milli Egitim Muddrliigince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midurligine génderilmesi.
1-Basvuru formu
2-Adli Sicil Belgesi
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif
senedi
Ozel Egitim ve 4-Kurucu temsilcisi ydnetim kurulu karari
15 | Rehabilitasyon 5- Yerlesim plani dért adet 3iS GUNU
Merkezi Kurum Agm 6-Kurum yonetmeligi
7- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhltname
8-Kira sd6zlesmesi veya tapu 6rnegdi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Miidirliglnce yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudirligine
gbnderilmesi.
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi,
Ozel Egitim ve 5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif
Rehabilitasyon senedi, ; -
16 Merkezinin 6-Kurucu temsilcisinin belirlendidi yonetim kurulu karari 315 GUNU
Devredilmesi 7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir muduir t¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlegsmeleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname ile
miracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midiirligince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine gon.




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira sdzlesmesi veya Tapu 6rnegi,
3-Yerlesim plani,

4-ilkdgretim miifettigleri raporu,

17| Merkezinin Bina o-Saglik mudurligu raporu, 3iS GUNU
Nakli 6-_Ba¥|nd|rl-|_k -r_nl._l_dvl._l_rlugu raporu, | . . o
7-ltfaiye madurligu raporu, ile miracaat halinde iglemler Il Milli Egitim
Miidirliglnce yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Madurligine
g6nderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Ruhsatname Ornegi
Ozel Egitim ve 3-Ortaklar Kurulu Karari
Rehabilitasyon 4-Tum personele duyuru yazisi i N
18 Merkezinin Kurucu 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri 315 GUNU
istegiyle Kapatiimasi 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi ile miiracaat halinde iglemler
il Milli Egitim Midirligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim
Mudurligine génderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Ruhsatname Ornegi
Ozel Egitim ve 3-Yonetim kurulu karari
19 Rehabilitasyon 4-TUm personele duyuru yazisi ile miracaat halinde islemler il Milli Egitim 3is GUNU
Merkezinin Egitime Mudurlugince 3
Ara Vermesi yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine génderilmesi.
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2-Ortaklar kurulu karari
20 '\R/Iehabil_itgsyoln 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka 3iS GUNU
erkezinin Isim

Degisikligi

tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi ile muracaat halinde islemler il Milli
Egitim Mudurligunce yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Madurliguine
goénderilmesi.




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari

21 |y o - o E 3i$ GUNU
erkezinin Program 4-Bolum ve arag-gereg listesi
ilavesi 5-Egitim personeli calisma izin teklifleri ile miiracaat halinde islemler il Milli
Egitim Miidirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine
gonderilmesi.
Ozel Egitim ve 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon 2- Yonetim kurulu karari
22 | Merkezinin Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile miracaat halinde islemler || 3iS GUNU
Temsilcisinin Milli Egitim Midirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim
Degisikligi Mudurligine génderilmesi.
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Ozel Egitim ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren doért adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Rehabilitasyon yerlesim plani
23 | Merkezinin Yerlesim 3- Bir adet eski yerlesim plani 31iS GUNU
Plani ve Kontenjan 4-Ruhsatname Ornegi ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Degisikligi Mudurluglnce
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine génderilmesi.
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
o4 Merkezlerde 2- Mudur/6gretmen teklifleri ile muracaat halinde islemler il Milli Egitim 3iS GUNU
Ogretime Ara Verme Mudurlugince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Mudurlugine
izninin iptali ile ilgili génderilmesi.
islemler
1- TC Kimlik No
" - 2- Is Sozlesmesi
gze' Egitim ve 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
ehabilitasyon <
Merkezlerinde 4- Saglk raporu le AN
25 Gé L 5- Diploma 3 1S GUNU
Orevlendirilecek 9 o . .
idareci Tekliflerinin 6- Adayliginin kalktigini gosterir belge o .
Yapilmasi 7- ki yil ogr.e_tmerl /uzman ogretlcll olarak gall§t|_g|r]|_ gostc—:‘__rw_hl%rp_(.et cetveli ya
da belgeleri ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim Madurltgince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Middrliigiine génderilmesi.
1-Bagvuru formu (Ek - 1),
26 | Ozel Dershane Acma 2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazili beyani, 3iS GUNU

3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif
senedi,




4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),

6-Gerekli tim personelin calisma izin tekliflerini yapacagdina dair taahhitname,
7-En az 1 (bir) yillik Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (Asli yada Noter tasdikli
ornegi),

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9-Yeni Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11-Yapi Kullanim izin belgesi, Teknik Rapor ve numarataj belgesi ( ilkdgretim
Mufettisleri tarafindan istenilmektedir)

12-Bayindirlik ve iskan midarligi raporu,.

13-itfaiye mudarligi raporu,

14-Saghk Midurligu raporu,

15-Ilkégretim miifettisleri raporu ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Miidurliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine
gonderilmesi

27

Ozel Dershanenin

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi,

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil belgesi veya yazili beyani,

4-En az bir yillik Kira s6zlesmesi veya Tapu Ornegi (asli veya noter tasdikli
Ornegi),

5-Kurucu Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi, ana s6zlesme, tizik ya da vakif
senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

3iS GUNU

Devredilmesi 7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Yonetici ve Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve
yenilenen i
sdzlesmeleri
9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
10-Kullanilacak dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi ile miracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midirligiince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidiirligiine génderilmesi.
1-Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2-En az bir yillik Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegdi (Ash yada noter tasdikli
ornegi),
3-4 adet Yerlesim plani (35x50cm ebadinda),
4-Yapi Kullanim izin Belgesi (ilkogretim Mifettisleri tarafindan isteniimektedir),

28 Ozel Dershane Kurum 5-Kurum Bilgileri 6rnegi 3iS GUNU

Nakli

6-Bayindirlik ve iskan midurligi raporu,

7-itfaiye madirlGgi raporu,

8-Saglik Madurlugu raporu,

9-ilkodgretim mifettigleri raporu ile miracaat halinde islemler il Milli Egitim
Midarliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mdurligine
gbnderilmesi.




29

Ozel Dershanenin
Kurucu / Kurucu
temsilcisi istegiyle
kapatiimasi

1-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2- Kurum Bilgileri Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

7-ilkégretim Mifettigleri raporu ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Midirliglnce yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudirligine
gonderilmesi.

3i$ GUNU

30

Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi talebiyle
Ogretime Ara
Vermesi

1-Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin konuya iligskin ayrintili Dilekgesi

2- Kurum Bilgileri Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

7-ilkégretim Mifettisleri raporu ile miracaat halinde islemler il Milli Egitim
Mudirligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Madirliigiine
gonderilmesi.

3i$ GUNU

31

_(")zel Dershanenin
isim Degisikligi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar kurulu karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi ile miiracaat halinde islemler il Milli
Egitim Midurliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midarligiine
génderilmesi.

31i$ GUNU

32

Ozel Dershanenin
Kurucu Temsilcisinin
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce

2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin Yénetim kurulu karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya yazili beyani ile miracaat
halinde iglemler il Milli Egitim Miidirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli
Egitim Mudarlugune génderilmesi.

3iS GUNU

33

Ozel Dershanelerin
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi
istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum Bilgileri Ornegi

5- Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira S6zlesmesi veya Tapu
Ornegi (Ash yada

noter tas.oérnegi)

6-Bayindirlik ve iskan miidiirliigii raporu,

7-itfaiye midirltgi raporu,

8-Saglik mudurlugu raporu,

9-ilkégretim mifettisleri raporu ile miracaat halinde islemler il Milli Egitim
Miidirligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Madurligine
génderilmesi.

3iS GUNU

34

Ozel Dershanelerde
Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin
Yapilmasi

1- TC Kimlik No

2- is Sézlesmesi

3- Adli Sicil Kaydi veya yazil beyan
4- Saghk raporu

5- Diploma

3iS GUNU




6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen sire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak
cahistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri 8- Kaymakamlik gegici goreve
baslama oluru ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Midurliigiince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midrliigiine génderilmesi.

Ozel Dershanelerde
Ogretime Ara Verme

1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
2- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
3-Kurum bilgileri formu,

35 Vizninin Iptali ile igil 4-ilkégretim mifettisleri raporu, ile miracaat halinde islemler il Milli Egitim 315 GUNU
Islemler Mudurlugince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Madurligine
génderilmesi
1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin zorunlu nedenle goérev ve yetkilerinin bir
= kismini ya da tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tizel kigiliklerde
Ozel Dershanelerde . L . :
yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi
Kurucu/ Kurucu e
36 | Temsilcisinin 2-Kurum bilgileri formu 3iS GUNU
o - 3- Gegici Yetki devri ile goérevlendirilen Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil
Yetkilerinin gegici : - . . A
olarak devri Ke_l_yq] veya yazili beyanj ile miracaat hall_nde_ |§Ie[rjl_(ar Il I\_{Illl_l_ Ethlm
MadarlGgince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim MudurltGgine
gonderilmesi.
1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin kurumunu donustirmesine iliskin yazi
2-Kurum bilgileri Ornegi
&zel Dershanelerde 3- D(?rs_hane _I_(lsmlna O_gr_en0|_ Kaydi olmadidina dair yazi
4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeler ; N
37 | Kurumlarin PP ) : . 3 1S GUNU
déndisimi 5- DCJ_QU§tL_JruIe(_:_ek I_<ururn ile |Ig|||_kuru_r_n agmada _|sten_|len belggeler. -
6- llkdgretim Mufettisleri Raporu ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Mudurlugince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Mudurligine
goénderilmesi.
1- iige Milli Egitim MGdirlGginin Yazisi
" 2-Kurum bilgileri Ornegi
Ozel Dershanelnerde 3- Kurumun faaliyette bulunmadigina iliskin tutanak ; -~
38 | Kurumun usulsuz 4- ikédretim Miifettisleri R e mi halinde islemler Il Milli Eiti 3 1S GUNU
kapatiimas - | Pgﬂrg’gm ufettis eri Raporu ile murac_aat_ alinde iglemler Il Mill gitim
Mudurlagince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Mudurligune
goénderilmesi.
Ozel Dershanelerde
Personel Dosya o D e e e ; I
39 isteme/ Dosya [l /lige Milli Egitim Maddrliginin talep Yazisi 3 1S GUNU
gbénderme
1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
. 2- Kurs programi
Ozel Dershanelerde 3- Zaman cizelgesi . o
40 |KPSS Kursu agiimasi 4- Ogretmen teklifleri ( Tirk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve 3 1S GUNU

istegi

matematik branglarinda) ile muracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Mudurligince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Madurlugune
gbnderilmesi




41

Ozel Dershanelerde
Kurum Agma izninin
iptali/ Gegici Olarak
Kapatma

1- Yénetmeligin 9.maddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi lige Milli
Egitim MUdurlGglnin yazisi

2- Sikayet dilekgesi

3- Ilkdégretim Miifettisleri raporu ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Miidurliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine
gonderilmesi.

3iS GUNU

42

Ozel Ogrenci Etiit
Egitim Merkezi Agcma

1-Basvuru formu

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazili beyani
3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif
senedi

4-Kurucu temsilcisi ydnetim kurulu karari,

5-Yerlesim plani 4 adet

6-Ogretmen gdrevlendirilecegine iliskin taahhiitname

7-Kira s6zlesmesi veya tapu érnegi

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi ile
miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Mudurliigiince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine gdnderilmesi.

3i$ GUNU

43

Ozel Ogrenci Etiit
Egitim Merkezlerinin
Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi,

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizlk ya da vakif
senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhttname ile
miracaat halinde islemler il Milli Egitim Muddrliigince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudurliigiine génderilmesi.

3iS GUNU

44

Ozel Ogrenci Etit
Egitim
Merkezlerinin Bina
Nakli

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi veya Tapu 6rnedi,

3-Yerlesim plani,

4-ilkégretim mifettisleri raporu,

5-Saglik madurligu raporu,

6-Bayindirlik mudurliga raporu,

7-itfaiye midirliigi raporu, ile miracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Miidirligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Madirligine
gbnderilmesi.

3iS GUNU

45

Ozel Ogrenci Etit
Egitim
Merkezlerinin
Kurucu / Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatiimasi

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2- Ruhsatname Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri.

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi ile miracaat halinde islemler
il Milli Egitim Midirligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim
Mudurlugine génderilmesi

3iS GUNU




Ozel Ogrenci Etit

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Ruhsatname Ornegi

Egitim - 3-Yonetim kurulu karari
Merkezlerinin N
46 | Kurucu/Kurucu 4-Tum personele duyuru yazisi 3iS GUNU
T L 5-Mudir, 6gretmen istifa dilekgeleri
emsilcisi - o . o . . . .
. - 6-Ogrenci kaydi yaplilip yapilmadigina iligkin yazi ile miracaat halinde islemler
Talebiyle Egitime R S AN o P
A g [l Milli Egitim MudurlGgince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim
ra Vermesi e ~ . \
Mudarlugine gdnderilmesi.
. . 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etit 2-Ortaklar kurulu karari
47 Egitim ) 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka 3 IS GUNU
Merkezlerinin Isim tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi ile muracaat halinde islemler Il Milli
Degisikligi Egitim Mudurligunce yapilacagindan,evraklarin |l Milli Egitim Madarlagine
gonderilmesi.
ggﬁilmOgrenC| Etat 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Mgerkezlerinin 2- Yonetim kurulu karari ' _ o
48 K 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile miracaat halinde iglemler || 3 1S GUNU
urucu S I, 9 L
L Milli Egitim Madurligince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim
Temsilcisinin e S " . ;
C i Mudurligine génderilmesi.
Degisikligi
" - R 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintil Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
ggsilmOgrenm Etit 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Merkezlerinin yerlesim plan i .
49 . 3- Bir adet eski yerlesim plani 3 1S GUNU
Yerlesim Plani ve A . . . T,
. 4-Ruhsatname Ornegi ile miracaat halinde iglemler Il Milli Egitim
Kontenjan Miidiirlidi
Degisikligi uddrligunce SR
yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Madurligune gdénderilmesi.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
x . R erlesim plani
Ozel Ogrenci Etut ye . . N
50 |Egitim Merkezleri i—ge}_\llg edilecek prograrF ile programin onaylandigi TTK Karari 3iS GUNU
Program ilavesi -Bolum ve arag-gereg listesi o o -
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri ile muracaat halinde iglemler Il Milli
Egitim Mudurlagunce yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Mudurligune
gbnderilmesi.
) ) 1- TC Kimlik No
Ozel Ogrenci Etit 2- |s Sozlesmesi
Egitim Merkezi 3- Adli sicil kaydi veya beyani i T
51 Egitim Personeli 4- Saglik raporu 313 GUNU
Atamasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegcici ise baslama oluru
Ozel Ogrenci Etiit ;- iTCSK'rln“k No.
Egitim - '$ soziesmes
Merkezlerinde 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani . o
52 4- Saglhk raporu 3 1S GUNU

Gorevlendirilecek
idareci Tekliflerinin
Yapilmasi

5- Diploma
6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
7- Iki yil 6gretmen /uzman &égretici olarak g¢alistigini gésterir hizmet cetveli ya




da
belgeleri ile muracaat halinde islemler il Milli Egitim Midurligince
yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim MudurlGglne génderilmesi.

Ozel Ogrenci Etiit
Egitim Merkezlerde

1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
2- Mudur/6gretmen teklifleri ile miiracaat halinde iglemler Il Milli Egitim

53 |Ogretime Ara Midirligiince yapilacagindan,evraklarin i Milli Egitim Midirligiine 315 GUNU
Verme Izninin Iptali N X X
N gonderilmesi.
lle ligili Islemler
1-Basvuru formu,
2-Adli Sicil Belgesi,
3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tlizik ya da vakif
senedi,
4-Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari,
Ozel Motorlu Tasit 5—Yer|es;.|Am plani .4 adet, o
L 6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mabhiyetinde program uygulayan i R~
54 | Siriculeri Kursu . e 2 3 1S GUNU
A kurumlar ile bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi
¢ma X ; S
ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga onaylanmak
uzere 4 niisha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si.
7-Ogretmen goérevlendirilecegine iliskin taahhitname, )
8-Kira sozlesmesi veya Tapu ornegi, ile muracaat halinde iglemler Il Milli EGitim
MadarlGgince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Mudurltgine
génderilmesi.
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi,
Ozel Motorlu Tagit g;:fj?l kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif . -
55 | Surlculeri Kursu ’ S . e 3 1S GUNU
. . 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
Devredilmesi o :
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur ¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname ile
muracaat halinde iglemler Il Milli EGitim Mudurluglnce
yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Madarligine génderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu 6rnedgi,
. 3-Yerlesim plani,
Ozel Motorlu Tasit 4-1lkdgretim mifettisleri raporu, _ o
56 | Sdriculeri Kursu 5-Saglik madurligu raporu, 3 1S GUNU

Bina Nakli

6-Bayindirlik midurliga raporu,

7-itfaiye midirliigi raporu, ile miracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Midarliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mdurligine
gbnderilmesi.




Ozel Motorlu Tasit
Suriculeri Kursu

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Ruhsatname Ornegi
3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

57 | Kurucu / Kurucu UG ) . 3iS GUNU
o 5-Mudir, 6gretmen istifa dilekgeleri
temsilcisi istegiyle 6-06 i kavd | Imadidina iliski i . t halinde isleml
kapatiimasi 6-Ogrenci kayd! yapilip yapiimadigina iliskin yazi ile miracaat halinde iglemler
[l Milli Egitim Madurligunce yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim
Mudurligine génderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit 2-Ruhsatname Ornegi
Sariculeri Kursu 3-YOnetim kurulu karari
Kurucu/Kurucu 4-TUm personele duyuru yazisi ; -~
58 | Temsilcisi talebiyle 5-Miidir, Ggretmen istifa dilekgeleri 313 GUNU
Egitime Ara 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi ile miracaat halinde islemler
Vermesi il Milli Egitim Miidarligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim
Madarligine goénderilmesi.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit 2-Ortaklar kurulu karari
59 Surtculeri 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka 3iS GUNU
Kurslarinin Isim tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi ile miracaat halinde islemler Il Milli
Degisikligi Egitim Mudurligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine
gbnderilmesi.
Ozel Motorlu Tagit ;— $Hrucy temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Siriicileri " vonetim kurulu karari .. . S AN
60 K T 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile muracaat halinde islemler || 3 1S GUNU
urslarinin Kurucu Temsilcisinin A A, < P
o Milli Egitim Madurligunce yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim
Degisikligi e T .. . ;
Madurlagune gonderilmesi
1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Surdculeri Kursu yerlesim plani
61 |Yerlesim Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani 31iS GUNU
Kontenjan 4-Ruhsatname Ornegi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Degisikligi Mudarlugince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midurliigine génderilmesi.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
- yerlesim plani
62 géreécl\ggﬁrwu:—jz: i-gg_v? edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 3iS GUNU
Program ilavesi -Bolum ve arag-gereg listesi o . L S
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri ile miiracaat halinde iglemler Il Milli
Egitim Midurligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine
gbnderilmesi.
1- TC Kimlik No
Ozel Motorlu Tasit 2- is Sézlesmesi
63 Sdiruculeri Kursu 3- Adli sicil kaydi veya beyani 3iS GUNU

Egitim Personeli
Atamasi

4- Saghk raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik gegcici ise baslama oluru




Ozel Motorlu Tasit

1- TC Kimlik No
2- Is Sozlesmesi
3- Adli Sicil Kaydi veya beyani

Sirucdileri 4- Saghk raporu
Kurslarinda 5- Diploma ; N
64 Gorevlendirilecek 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge 31S GUNU
idareci Tekliflerinin 7- iki yil 8gretmen /uzman &gretici olarak galistigini gésterir hizmet cetveli ya
Yapilmasi da
belgeleri ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Mudirligiince
yapilacagindan, evraklarin il Milli Egitim Madurligiine génderilmesi.
Ozel Motorlu Tasit
Sirdcdileri 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
65 Kurslarinda 2- Mudur/6gretmen teklifleri ile miracaat halinde islemler il Milli Egitim 3iS GUNU
Ogretime Ara MadarlGgince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Mudurltgune
Verme izninin iptali génderilmesi.
ile igili islemler
1-Bagvuru formu
2-Adli Sicil Belgesi,
3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif
senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
5-Yerlesim plani 4 adet,
66 Ozel Cesitli Kurs 6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mabhiyetinde program uygulayan 3 N
A kurumlar ile bakanlikg¢a onaylanarak uygulamaya konulmus égretim programi $ GUNU
¢ma urumiar ile ¢ y y9 y $ 09 prog
ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga onaylanmak
Uzere 4 nisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si.
7-Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhitname,
8-Kira s6zlesmesi veya Tapu érnegi, ile miracaat halinde islemler il Milli Egitim
Miidirliglnce yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim MidUrligine
gbnderilmesi.
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi,
o) s 5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif
zel Cesitli senedi _ o
67 | Kurslarinin ’ oo . e 3 1S GUNU
. . 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
Devredilmesi

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir muduir t¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlegsmeleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname ile
miracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midiirligince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligiine génderilmesi.




1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu 6rnedgi,
3-Yerlesim plani,

4-ilkdgretim miifettigleri raporu,

68 gze' Cesitli 5-Saglik mudirliga raporu, 3iS GUNU
urslarinin Nakli A
6-Bayindirlik mudurliga raporu,
7-itfaiye midurliga raporu, ile miracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Miidirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine
gonderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Ruhsatname Ornegi
Ozel Cesitli 3-Ortaklar Kurulu Karari
Kurslarinin Kurucu 4-TUm personele duyuru yazisi ; -~
69 |istegiyle 5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri 315 GUNU
Kapatiimasi 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi ile miracaat halinde islemler
il Milli Egitim Mudurlagiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim
Madarligine goénderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Ruhsatname Ornegi
Ozel Cesitli 3-Yoénetim kurulu karari
Kurslarinin Kurucu 4-TUm personele duyuru yazisi ; T
70 | istegiyle Egitime 5-Midiir, 3retmen istifa dilekceleri 315 GUNU
Ara Vermesi 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi ile miiracaat halinde iglemler
il Milli Egitim Midirligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim
Mudurligine génderilmesi.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitl 2-OrtaI§I_ar k_urulu karari . S N
71 | Kurslarnin isim 3-D§rg| ismi .k.ullalm_llacak ise _c_iergl ornegdi, m?rkah isim lfullar?llacaksa! ma}rl_<a 3iS GUNU
Degisikligi te§_qll belge§| |!_ev isim hakki sozle§m93| ile muracaat .hgllnfj_e_‘ |§Ierplg_r I_I_ M_|II|
Egitim Muduarlagunce yapilacagindan,evraklarin Il Milli E§itim Mudurligine
gbnderilmesi
Ozel Cesitli ;— $Hruc_u temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurslarinin Kurucu ) on_etlm kurulu ka.ra.rll . Lo . . . . ; ; -
72 T S 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile miracaat halinde islemler Il 3 1S GUNU
emsilcisinin R . < P
Dedisiklidi M|_I_I| !.Eg.'.t'ﬂ.] Mud__urluggnce .yap|Iacaglndan,evraklarm [l Milli Egitim
gisiKiig Mudurligine génderilmesi.
9 g
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Ozel Cesitli 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Kurslarinin yerlesim plani
73 | Yerlesim Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani 31S GUNU
Kontenjan 4-Ruhsatname Ornegi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
degisikligi Mudarlugince

yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midrliigiine génderilmesi.




1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda

Ozel Cesili yerlesim plani i N
74 ;T:\';lee:” Program 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 31S GUNU
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
1- TC Kimlik No
" - 2- Is Sézlesmesi
Ozel Cesitli AL win
75 | Kurslara Egitim 2_ gglj |.S|'<CEL"'Z¥S' veya beyani 31S GUNU
Personeli Atamasi ag P
5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici ise baglama oluru
1- TC Kimlik No
2- Is Sézlesmesi
5 . 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
e et & Sagik rapory
76 | Gérevlendirilecek o ki Bsteri bel 3is GUNU
idareci Tekliflerinin - Adayliginin kalktigini gosterir belge 3 e .
Yapilmas| 7- Iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini gésterir hizmet cetveli ya
da
belgeleri ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Mudurligiince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine génderiimesi.
(Izjfsllgrilzl%“retime 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi.
77 1A greti 2- Midur/6gretmen teklifleri ile miracaat halinde iglemler Il Milli Egitim i N
ra Verme Izninin . o R e e 3 1S GUNU
iotali ile ilqili Mudurligince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Mudurligine
iglemler 9 goénderilmesi
78 ﬁ;ziﬁch:;grangTaSenel Denetimi ile 1-Egitim Denetmenlerinin denetim raporu 20 iS GUNU
1-Talep Yazisi _
79 | Sosya Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikler | 2-Sartname 5iS GUNU

3-Kaymakamlik Onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine

ilk Miiracaat Yeri
isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

basvurunuz.

iice Milli Egitim M{darligi ikinci Miracaat Yeri

Mustafa KILINC isim
ilge Milli Egitim Maduiri Unvan
Adres

Urgen Pasa, Ayse Fitnat Hanim
Cd. 80-1, 31030 Antakya/HATAY

0 (326) 227 1555 Telefon
0 (326) 227 68 68 Faks
antakya31@meb.qgov.tr E-Posta

Antakya Kaymakamligi
Eflatun Can TORTOP
Kaymakam
Cumbhuriyet Mah
Cumbhuriyet
Cad.Vakiflar Bolge
Mudurliga Binasi
Antakya / HATAY

0 (326) 290 41 42

0 (326) 290 41 28
antakya@icisleri.gov.ir



mailto:antakya31@meb.gov.tr
mailto:antakya@icisleri.gov.tr

T.C.
~ ANTAKYA KAYMAKAMLIGI
~ ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERI SUBESI -HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

1- Gegici teminat

2- Yerlesim yeri belgesi

3- Ogrenim belgesi

) 4- Ustalik belgesi (ash onayli fotokopisi)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin Ihale 5- Nifus clizdani 6rnegi veya Nifus clizdanin arkali 6nli fotokopisi 30 iS GUNU

Basvurularinin Alinmasi 6- Cumhuriyet savcihigindan alinmig sabika kaydi (asl)

7- Kantinciler odasindan alinacak tGzerine kayitli kantin olmadigina dair belge
ile ihaleden men yasagi olmadigina dair belge

8- Istekli tarafindan imzalanmis sartname

9- Teklif mektubu

Okul/Kurumlarda Kantin, Hali Saha,
Spor Salonu v.b. Yerleri isleten

2 | isletmecilere, Midurligumiize Ait Banka dekontlarinin beyan ediimesi 1S GUNU
%10'luk Odemeye Dair "Borcu Yoktur
Belgesi"nin Verilmesi

Anket ve Anket izin islemlerinin
Yuratalmesi (2012/13 NOLU

3 | GENELGE GEREGI ONAYI iL MiLLI
EGITIM MUDURLUGU
TARAFINDAN ALINMAKTADIR.)

1- Ogrenci Dilekgesi

2- Anket - Olgek

3- Tez Oneri Formu

4- Universite / Enstitii Onay Yazisi

7S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine yada ikinci miracaat yerine

basvurunuz.
ilk Miracaat Yeri : lige Milli Egitim Midurlagui ikinci Miracaat Yeri :  Antakya Kaymakamlig
isim :  Mustafa KILING isim . Eflatun Can TORTOP
Unvan : iice Milli Egitim Midari Unvan : Kaymakam
Cumhuriyet Mah
Cumhuriyet
Adres : Adres : Cad.Vakiflar Bélge
Urgen Pasa, Ayse Fitnat Hanim Mldurlagl Binasi
Cd. 80-1, 31030 Antakya/HATAY Antakya / HATAY
Telefon : 0 (326) 227 15 55 Telefon : 0 (326) 290 41 42
Faks : 0 (326) 227 68 68 Faks : 0 (326) 290 41 28

E-Posta : antakya31@meb.gov.tr E-Posta : antakya@icisleri.gov.tr



mailto:antakya31@meb.gov.tr
mailto:antakya@icisleri.gov.tr

T.C.
~ ANTAKYA KAYMAKAMLIGI
ILGE MiLLI EGiTiM MODURLUGU

INSAN KAYNAKLARI HiZMETLERI SUBESI HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
e e . 1- Dilekge
Muduarluglimaz ve Bagh Bulunan 2- Niifus Ciizdan Fotokopisi
Okul/Kurumlarda Calisan Personele . o ; .
1 Hususi Damgali (Yesil) Pasaport i 3-En son Terfi Onay Ornegi i 1 1S GUNU
Ve lomior 9 s POTHIS | 4- Hususi Damgali (Yesil) Pasaport Formu ( Arkali Onlii Tek Sayfa)
s 5- 1l Milli Egitim Mudurligune Ust Yazi ile yonlendirme
Mudurlugimuz ve Bagh Bulunan 1- Dilekge
> Okul/Kurumlarda Calisan Personele | 2- Nifus Clizdan Fotokopisi 11S GUNU
Hizmet Damgali Pasaport (Gri) is ve |3- Hizmet Damgali Pasaport (Gri) Formu
islemleri 5- 1l Milli Egitim Mudirligine Ust Yazi ile yonlendirme
) 1-Dilekge _ )
3 | Belletici Ogretmen Gorevlendiriimesi | 2-Okul Mudirliaga Teklifi 5 IS GUN
3-Kaymakamlik Onayi
Egitim-Ogretim Hizmetleri Sinifi 1-Dilekcge _ )
4 | Digindaki Personelin atanma istegine | 2-Okul Mudurlaga Teklifi 5 IS GUN

iliskin is ve iglemleri

3-il MEM'e Kaymakamlik yazisi




Qgretmenlige ilk Atama Basvuru
Islemlerinin Yapilmasi

1-Elektronik bagvuru formu

2-LiSanS diplomaSi veya mezuniyet belgeSinin aSh veya kurumunca onayli
érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yanSimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezSiz yiikSek liSanS veya pedagojik
formaSyon belgeSi

4-Diploma denklik belgeSi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
5-FelSefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi SoSyoloji, 16 kredi pSikoloji derSi
aldigina, SoSyoloji bdlimu mezunlarindan iSe 8 kredi mantik, 16 kredi felSefe,
16 kredi pSikoloji derSi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formaSyon
belgeSi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor YiikSek Okullari ile Hacettepe UniverSiteSi Spor
Bilimleri ve TeknolojiSi YukSek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gdSteren belge iStenecektir. (Mezuniyet belgeSinde kayit tarihi yazil
olanlardan ayrica belge iStenmeyecektir.)

7-ASkerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari

10 Is Guinii (Sistem
Uzerinde onaylama is
ve islemleri basvuru
suresi icinde ayni
glnde yapilmaktadir)

Ogretmenlige Aciktan Atama
Basvuru Islemleri Yapilmasi

1-Elektronik basvuru formu

2-LiSanS diplomaSi veya mezuniyet belgeSinin aSh veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yanSimayan adaylardan)

3-Diploma denklik belgeSi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
4-Beden Egitimi ve Spor YiikSek Okullari ile Hacettepe UniverSiteSi Spor
Bilimleri ve TeknolojiSi YUkSek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini géSteren belge iStenecektir. (Mezuniyet belgeSinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge iStenmeyecektir.)

5-En Son Bakanlik Atama KararnameSi

6-Hizmet BelgeSi

10 Gin (Sistem
Uzerinde onaylama is
ve islemleri basvuru
suresi icinde ayni
gunde yapilmaktadir)

Milli Sporcularin Beden Egitimi
Ogretmenligine Atama Basvuru
Islemleri YapiimaSi

1-Elektronik basvuru formu

2-LiSanS diplomaSi veya mezuniyet belgeSinin aSh veya kurumunca onayli
érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yanSimayan adaylardan)

3-Diploma denklik belgeSi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
4-Beden Egitimi ve Spor YiikSek Okullari ile Hacettepe UniverSiteSi Spor
Bilimleri ve TeknolojiSi YUkSek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini géSteren belge iStenecektir. (Mezuniyet belgeSinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge iStenmeyecektir.)

5-ASkerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari

6-Milli Sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayli drnegi

10 Is Guni (Sistem
Uzerinde onaylama i
ve islemleri basvuru
suresi icinde ayni
ginde yapilmaktadir)




Aile ve SoSyal Politikalar Bakanligi

1-NUfuS cuzdani aSh
2-Dilekge
3-Adli Sicil beyani

8 | Tarafindan Korunan Cocuklarin 4-Saglik beyani 1 1S GUNU
iStihdam EdilmeSi 5-ASkerlik durum beyani
6-Ogrenim belgeSi
7-Mal bildirim beyannameSi ve etik S6zlesmeSi
1-NUfuS cuzdani aSh
2-Adli Sicil beyani
9 Sehit ve Gazi Malul Yakinlarinin 3-Saghk Raporu beyani 11 GUNU
Gdreve BaslatiimaSi 4-ASkerlik durum beyani
5-Ogrenim belgeSi
6-Mal bildirim beyannameSi ve etik S6zlesmeSi
1-NUGfuS Clzdani ASIi
2-Adli Sicil Beyani
10 Engelli Personelin Goreve 3-8 afiet renkli veSikalik fotograf 11S GUNU
Basglatiimasi 4-Saglik kurulu raporu
5-Ogrenim durum belgeSi fotokopiSi
6-Mal Bildirimi Beyani
L . . 1-Nufus clizdani ash
catim Ogrefim Fizmetier 2-Adii Sicil beyan o
11 S! 3-Saglik Beyani 1iS GUNU
PerSonelin Agiktan Atama Yoluyla :
- 4-Bakanlik atama kararnamesi
Goreve BaslatiimaSi : L . .
5-Diplomal/gegici mezuniyet belgesi
12 TYCP Kapsaminda Calisan Gdreve Baslama ve Ayrilma Yazisi, Nifus Clzdani Fot. Aile Durum Bildirimi, 11S GUNU
Personellerin Sigorta Giris-Cikiglari | Aylik Puantajlari, Saglik Rapor ve Sevk Belgeleri
13 Ucretli Ogretmenlerin Sigorta Girig- Gorev Baglama ve Ayrilma Yazilari Nifus Clizdani Fot. Aile Duru Bildirimleri, 3iS GUNU

Cikislar

Aylik Ders Cizelgeleri, Saghk Rapor ve Sevk Belgeleri.

ilk Miracaat Yeri
isim
Unvan

Adres

ilce Milli Egitim Madarlagi

Mustafa KILINC isim
iige Milli Egitim Muduiri Unvan
Adres

Urgen Pasa, Ayse Fitnat Hanim
Cd. 80-1, 31030 Antakya/HATAY

ikinci Miiracaat Yeri

Antakya Kaymakamligi
Eflatun Can TORTOP
Kaymakam

Cumbhuriyet Mah
Cumbhuriyet
Cad.Vakiflar Bélge
Mudurlaga Binasi
Antakya / HATAY




Telefon : 0 (326) 227 15 55 Telefon : 0 (326) 290 41 42
Faks : 0 (326) 227 68 68 Faks : 0 (326) 290 41 28
E-Posta : antakya31@meb.gov.tr E-Posta : antakya@icisleri.gov.tr



mailto:antakya31@meb.gov.tr
mailto:antakya@icisleri.gov.tr

T.C.
_ ANTAKYA KAYMAKAMLIGI
ILGE MILLi EGIiTIM MUDURLUGU
DESTEK HiZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; : P TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
= . Ayrilma baslama belgeleri (Atama Kararnamesi, Maas Nakil Bild, ; .
1 |Maag Odemeleri Goreve Bas. Yazisi) Aile Yardimi Bildirimi ve Aile Durum Bildirimi 51 GUNU
2 | Ek Ders Ucretleri Ek Ders Ucretleri 4 IS GUNU
3 | Siirekli Gérev Yolluklari Atama Kararnamesi, Ayrilis Yazisi, Maas Nakil Bildirimi 3iS GUNU
4 | Gegici Gérev Yolluklari Gorevlendirme Onay ODENEGE BAGLI ODEME
__ 3 IS GUNU (Hizmet Tertipi
5 | Mahkeme Harg ve Masraflari Mahkeme Karari, Hesap Ozeti, Serbest Meslek Makbuzu, ile iligkili Olan veya olmayan
Odeme)
6 | Emeklilik islemleri Emeklilik Onayi, Ayrilig Yazisi 3iS GUNU
7 | Dogum Yardimi Dilekge, Dogum Raporu 3iS GUNU
Ucretli Ogretmenlerin Ek Ders e . o
8 Ocretlerinin Tahakkuku Puantaja goére tUcretédenmesi 3 1S GUNU
Okul ve Kurumlarin Donatim ihtiyaci | Bakanlik ve il Milli Egitim Midirligu Tarafindan Okul ve Kurumlara
9 |Vve Demirbas Malzemelerinin KBS Devredilen veya Bagis Yoluyla yapilan Malzemelerin KBS Uzerinden 30 iS GUNU

sistemi Gizerinden, TIF Giriglerinin

dizenli bir sekilde yapilmasi

Giriglerinin Onaylanarak HYS Sisteminden , Mal MudurlGgine
(Muhasebeye) aktariimasi Iglemleri




ilama Bagh Borglarin

1-Dilekce
2-lcra emri
3-Mahkeme karari

10 _odenme_3| lle ilgili 4-Serbest meslek makbuzu 31$ GUNU
islemlerin yapiimasi 5-Vekaletname
6- Icra Dosya Hesabi
; 1- Dilekge . -
11 | Arsivden Yararlanma 2- Niifus ciizdan dregi 3 1S GUNU
Sivil Savunma, Dogal Afet ve Yangin
12 | Konusunda Genelg ve Resmi Yazigmalar ve Bilgilendirme. 3iS GUNU

Yazilarin Okullara Bildiriimesi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

ilce Milli Egitim
Mudurlagi

Mustafa KILINC

iige Milli Egitim Mduri

ikinci Miracaat Yeri
isim
Unvan

Urgen Pasa, Ayse Fitnat  aAgres

Hanim Cd. 80-1, 31030
Antakya/HATAY

0 (326) 227 15 55

0 (326) 227 68 68
antakya31@meb.gov.tr

Telefon
Faks
E-Posta

Antakya Kaymakamlig

Eflatun Can TORTOP
Kaymakam

Cumbhuriyet Mah
Cumbhuriyet Cad.Vakiflar
Bdlge Mudurligld Binasi
Antakya / HATAY

0 (326) 290 41 42

0 (326) 290 41 28
antakya@icisleri.gov.tr



mailto:antakya31@meb.gov.tr
mailto:antakya@icisleri.gov.tr

T.C.
_ ANTAKYA KAYMAKAMLIGI
_ ILGE MILLi EGIiTiM MODURLUGU
INSAT EMLAK HiZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

L 1- Dilekge . -

1| Halk Katkilarina Ait Iglemler 2- Arsal/arazi veya okula iligkin bilgi ve belgeleri 113 GUNU

2 _(?kullv_e Kurum Yapimi Igin Arsa Dilekge 1is GUNU

emini

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :\I/§|:.(_9 M”!.' vE._g|t|m ikinci Miracaat Yeri : Antakya Kaymakamligi
adarlugu
isim . Mustafa KILING isim : Eflatun Can TORTOP
Unvan : ilge Milli Egitim MGdiri Unvan : Kaymakam
Cumhuriyet Mah
Adres : Urgen Pasa, Ayse Fitnat  agres : Cumhuriyet Gad.Vakifiar
Hanim Cd. 80-1, 31030 Bdlge Midurliga Binasi
Antakya/HATAY Antakya / HATAY
Telefon : 0 (326) 227 15 55 Telefon : 0 (326) 290 41 42
Faks : 0 (326) 227 68 68 Faks : 0 (326) 290 41 28

E-Posta : antakya31@meb.gov.tr E-Posta : antakya@icisleri.gov.tr



mailto:antakya31@meb.gov.tr
mailto:antakya@icisleri.gov.tr

