ANTAKYA MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)

Her Turlu Gelirin Tahsil
Edilmesi

1- Konusuna Gore

a) Ilgili idarenin Yazis1

b) Mahkeme Karari

¢) Idari para cezasi karar tutanag
d) ilgilinin beyani

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1-Ihaleyi yapan kurumun yazis1
2-Teminat olarak kabul edilecek
degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat fadesi

1-Thaleyi yapan kurumun ilisiksiz
yazisi

2-Alind1 belgesi,

3-SGK llisiksiz belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat {adesi

1-Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin
yazisi

2-Alind1 belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Butce Gelirlerinden Red ve
[adeler

1- Alind1 Belgesi

2-lgili Idarenin veya mahkemenin
iadeye iligkin yazisi

3-Ilgilinin Banka hesap numaralarini
gosterir dilekce

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

Mahsup Siiresi Niteliginde
Muhasebe Islem Fisi
Verilmesi

Kimlik numarasi veya vergi numarasini
iceren dilekce

10 DAKIKA




1-1lgilinin Banka hesap bilgilerini ve
Kimlik numarasinini igeren dilekce
2-Alind1 Belgesi (diizenlenmis olmas1
7 Emanet {ade Islemleri halinde) . . . 30 DAKIKA
3-Gerekli hallerde idarenin iade
yapilmasina iligskin yazisi
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
8 Kaybedilen Alind1 Belgeleri |(1-Dilekge 1 SAAT
I¢in Tasdikli Suret Verilmesi |[2-Gerekli hallerde gazete ilanmi
31/12/2005 tarih ve 26040 sayili 3.
. L . Mekerrer Resmi Gazetede yayimlanan ||, - R
& Bitge Gideri Islemleri Merkezi Y o6netim Harcama Belgeleri 415 GUNU
Y onetmeliginde aranan belgeler
Lo e
10 Mektuplarinin Saymanlik¢a . upu astt 10 DAKIKA
: 3-Banka Taminat Mektubu teyit yazisi
Teslim Alinmasi . . ..
4-Idarenin teyit istem yazist
Goriis ,Talep , Bilgi Istem . A ) . P
11 Yazi ve DILEKCE Istemi belirten yazi ve dilekge 5 1S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.
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